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1.1.1.1.    ははははじめにじめにじめにじめに    

この度は「Windows コラボレーションホスティング」に 申し込み頂きまして誠にありがとうございます。 

お客さまのアカウント設定が完了致しますと、申し込み時に入力されたメールアドレスに、 

アカウントアカウントアカウントアカウント設定完了設定完了設定完了設定完了のおのおのおのお知知知知らせらせらせらせメールメールメールメールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

アカウント設定完了のお知らせメールに記載の PEM コントロールパネルより、ログインして頂き 

最初に、ホスティングの設定を行って頂く必要がございます。 

このスタートアップガイドでは、初期設定方法について ご説明致します。 

    

2.2.2.2.    PEMPEMPEMPEM コントローコントローコントローコントロールパネルルパネルルパネルルパネルににににログインログインログインログインするするするするにはにはにはには 

① PEM コントロールパネルにアクセスする場合には、アカウント設定完了のお知らせメールに記載されている 

コントロールパネルの URL にアクセスします。 

 

② PEM コントロールパネルの URL を開くと、以下のログイン画面が表示されます。 

[[[[ユーザーユーザーユーザーユーザー名名名名] ] ] ] と [[[[パスワードパスワードパスワードパスワード] ] ] ] を入力後、 [[[[ログインログインログインログイン]]]] をクリックして下さい。 

 

  

 

 ※言語の設定は、日本語と英語を選択する事が出来ます。（デフォルトでは日本語で表示されます。） 

 

 

 

 

※アカウント設定完了のお知らせメールには、PEM コントロールパネルのログイン情報とドメイン名が 

 記載されております。 

 

   コントロールパネルコントロールパネルコントロールパネルコントロールパネルののののログインログインログインログイン情報情報情報情報 

 

  URL： PEM コントロールパネルの URL が表示されます 

  ユーザー名 ： お客様のユーザー名が表示されます 

  パスワード  ： お客様のパスワードが表示されます 

 

 ごごごご利用利用利用利用いただけるいただけるいただけるいただけるドメインドメインドメインドメイン名名名名 

  お客様のドメイン名が表示されます。 
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③ ログインすると、PEM コントロールパネルのメニュー画面が表示されます。 

 

 

3.3.3.3.    ホスホスホスホスティングティングティングティングのののの設定設定設定設定 

ご利用頂くには、ホスティングの設定が必要です。 

 

① PEM コントロールパネルのメニュー画面から [[[[ドメインドメインドメインドメイン名名名名のののの概要概要概要概要]]]] をクリックし、 [[[[ドメインドメインドメインドメイン名名名名のののの管理管理管理管理]]]]    をクリックします。 
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② [[[[ドメインドメインドメインドメイン名名名名] ] ] ] の一覧が表示されます。[[[[ドメインドメインドメインドメイン名名名名] ] ] ] をクリックします。 

 

 

 

 

 

③ 利用するホスティングの [[[[ホスティングホスティングホスティングホスティングをををを追加追加追加追加するするするする]]]] をクリックします。 

次のページで、それぞれの追加方法を記載致します。 

 

 

 

 

この欄が空白の場合に 

ホスティング追加を行います。 

IIS ｳｪﾌﾞｻｰﾋﾞｽを利用する 

場合は こちらをクリック 

e メールを利用する 

場合は こちらをクリック 
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3.13.13.13.1    IISIISIISIIS ウェブサービスウェブサービスウェブサービスウェブサービスをををを利用利用利用利用するするするする場合場合場合場合ののののホスティングホスティングホスティングホスティング追加方法追加方法追加方法追加方法    

    

① ウェブホスティング項目の、[[[[ホスティングホスティングホスティングホスティングをををを追加追加追加追加するするするする]]]] をクリックします。 

 

 

 

② ウェブサイト(Microsoft IIS) のチェックボックスがチェックされている事を確認し [[[[次次次次へへへへ]]]] をクリックします。 

 

 

 

③ ドキュメントルートの場所へのパスを指定し、[[[[次次次次へへへへ]]]] をクリックします。 

（通常は、「/」 で構いません。ドメイン・サブドメインを追加する場合は 任意のディレクトリー名を入力します。） 
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④ IP アドレスの選択画面が表示されます。（SSL をお申し込みの場合 専用 IP アドレスを選択頂けます。） 

 [[[[次次次次へへへへ]]]] をクリックします。 

 

 

⑤ AWStats ウェブ統計を選択します。 

アクセス解析 AWStats を利用する場合は、「「「「AWstats AWstats AWstats AWstats をこのをこのをこのをこのドメインドメインドメインドメイン名名名名ににににインストールインストールインストールインストール」」」」 のチェックボックスにチェックを入

れ パスワードを設定します。利用しない場合は チェックを入れなくても構いません。 

[[[[次次次次へへへへ] ] ] ] をクリックします。 

 

 

 

⑥ 確認画面が表示されます。設定値に間違いが無いか確認し [[[[完了完了完了完了]]]] をクリックします。 

 

AWStats を利用する 

場合は こちらをチェック 
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⑦ 全般項目の「「「「同期同期同期同期」」」」、DNS ホスティング項目の「「「「DNSDNSDNSDNS ホスティングステータスホスティングステータスホスティングステータスホスティングステータス」」」」、ウェブホスティングの「「「「同期同期同期同期」」」」    の 3 項目 

が、黄色のステータスランプから 緑色のステータスランプに変わると ご利用頂けます。 

（ステータスランプは自動では変わりません。右上の[[[[リフレッシュリフレッシュリフレッシュリフレッシュ]]]] をクリックするとステータスランプが変わります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※※※※注意注意注意注意 

同期ステータスが有効（ 緑色） に変わるまで、最大最大最大最大 15151515 分程度分程度分程度分程度かかります。 
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3.3.3.3.2222    eeee メールサービスメールサービスメールサービスメールサービスをををを利用利用利用利用するするするする場合場合場合場合ののののホスティングホスティングホスティングホスティング追加方法追加方法追加方法追加方法    

    

① メールホスティング項目の、[[[[ホスティホスティホスティホスティングングングングをををを追加追加追加追加するするするする]]]] をクリックします。 

 

 

 

② メールホスティングには、Microsoft Exchange が表示されている事を確認し [[[[次次次次へへへへ]]]] をクリックします。 

 

 

 

③ 「「「「Microsoft ExchangeMicrosoft ExchangeMicrosoft ExchangeMicrosoft Exchange ののののホスティングホスティングホスティングホスティングをををを提供提供提供提供するするするする準備準備準備準備がががが出来出来出来出来ましたましたましたました。」。」。」。」と表示されます。 [[[[完了完了完了完了] ] ] ] をクリックします。 
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④ 全般項目の「「「「同期同期同期同期」」」」、DNS ホスティング項目の「「「「DNSDNSDNSDNS ホスティングステータスホスティングステータスホスティングステータスホスティングステータス」」」」、メールホスティングの「「「「同期同期同期同期」」」」    の 3 項目 

が、黄色のステータスランプから 緑色のステータスランプに変わると ご利用頂けます。 

（ステータスランプは自動では変わりません。右上の[[[[リフレッシュリフレッシュリフレッシュリフレッシュ]]]] をクリックするとステータスランプが変わります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※※※※注意注意注意注意 

同期ステータスが緑色に変わるまで、約約約約 15151515 分分分分程度程度程度程度かかります。 
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4444....    ウェウェウェウェブブブブコンテンツコンテンツコンテンツコンテンツののののアップロードアップロードアップロードアップロードについてについてについてについて    

4444.1.1.1.1    FTPFTPFTPFTP アカウントアカウントアカウントアカウントののののパスワードパスワードパスワードパスワード変更変更変更変更方法方法方法方法    

ウェブコンテンツをサーバーへのアップロードする場合、最初に FTP アカウントの変更を行う必要がございます。 

 

① PEM コントロールパネルにアクセスします。 

 左ペインの、[[[[ウェブスペースウェブスペースウェブスペースウェブスペース]]]]をクリックし、[[[[ウェブサイウェブサイウェブサイウェブサイトトトトのののの設定設定設定設定]]]] をクリックします。 

 

 

 

② ウェブサイトの設定を行う [全般] セクションが表示されます。右下の [[[[編集編集編集編集]]]] をクリックします。 

 （各項目の詳細は、「IIS ユーザーズマニュアル」 の 「IIS 設定マニュアル」を参照願います。） 
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③ ウェブサイトの基本設定と FTP の設定を行うセクションが表示されます。 

    [FTP[FTP[FTP[FTP のののの設定設定設定設定]]]] 項目のパスワードを変更します。 

 

 

 

1) FTP のサポート欄のチェックボックスにチェックが入っている事を確認します。 

（このチェックが外れていると FTP 接続が出来ません。） 

 

 2) 新しいパスワードを入力します。 

[[[[パスワードパスワードパスワードパスワード] ] ] ] 欄に新しいパスワードを入力します。 

( [新しいパスワードを生成] をクリックするとランダムなパスワードが生成されます。) 

 

 3) [ [ [ [送信送信送信送信]]]] をクリックします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メモメモメモメモ：：：： 

FTP の設定欄に表示されている 

ログイン名と、設定したパスワードを使用し FTP 接続に使用します。 

必ずメモに控えておいて下さい。 

（パスワードを忘れた場合は、再度 新しいパスワードを上書き設定します。） 
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4444.2.2.2.2    FTPFTPFTPFTP クライアントクライアントクライアントクライアントをををを使用使用使用使用したしたしたしたウェブコンテンツウェブコンテンツウェブコンテンツウェブコンテンツののののアップロードアップロードアップロードアップロード方法方法方法方法    

FTP クライアントを使用しウェブコンテンツをサーバーにアップロードする方法を、 

フリーソフトの「FFFTP」を使用して説明致します。 

 

ウェブサーバにファイルを転送するプロセスを "FTPFTPFTPFTP" (File Transport Protocol)と呼びます。 

お客様のウェブコンテンツをパソコン上にて作成・編集し、ご契約頂いたウェブ領域にアップロードすることにより、 

お客様のウェブサイトがインターネットからアクセスできるようになります。 

  

Windows 用 FTP クライアントソフト    「「「「FFFTPFFFTPFFFTPFFFTP」」」」    を利用したファイル転送方法を説明致します。 

 

 

 

    

 ① FFFTP を起動すると最初にホスト一覧ウィンドウが表示されますので、[[[[新規新規新規新規ホストホストホストホスト]]]] ボタンをクリックしてください。    

   

 

 ②    [[[[ホストホストホストホストのののの設定設定設定設定]]]] ウインドウが開きます。  

 

 

パスワードを入力します 

IP アドレスを入力します。 

FFFTP 入手先 (Vector) 

http://www.vector.co.jp/soft/win95/net/se061839.html 
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※ FTPFTPFTPFTP サーバーサーバーサーバーサーバーのののの IPIPIPIP アドレスアドレスアドレスアドレスについてについてについてについて 

PEM コントロールパネルの左ペインの、[[[[ウェブスペースウェブスペースウェブスペースウェブスペース]]]]をクリックし、[[[[ウェブサイトウェブサイトウェブサイトウェブサイトのののの設定設定設定設定]]]] を表示 

ウェブサイトの設定を行う [全般] セクションの FTP の設定欄に表示されている [FTP[FTP[FTP[FTP のののの URL] URL] URL] URL] 欄に、 

IP アドレスが表示されております。この IP アドレスで、FTP クライアントを利用した FTP 接続が可能です。 

 

 

    

 ③ ホストに接続します。 

 

 

 ④ お客様が契約されているウェブサーバーのウェブスペースが右側に一覧表示されます。 

  

 



IIS スタートアップガイド 

- 14 - 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑤ 左側のローカルのディレクトリから、右側の FTP サーバーの ドキュメントルートへファイルをアップロードします。 

  

 

 ※転送モードについて 

  転送モードは、  の自動判別が押されている状態でご利用頂くとファイルを自動判別して 

  ファイル毎に、アスキー転送・バイナリ転送を切り替えて転送します。 

   

⑥ ファイルアップロード後、ブラウザで正常に表示されているかご確認願います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意： 

FTP クライアントを使用してのアクセス権限の変更は出来ません。 

ファイルやディレクトリーのアクセス権を変更する場合は、 

PEM コントロールパネルのファイルマネージャーを利用します。 

（「IIS ユーザーズマニュアル」 の 「IIS 設定マニュアル」 ＞ 第 4 章 ウェブスペース ＞ 4.2 ファイルマネージャーの項を参照） 
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4444.3.3.3.3    Internet ExplorerInternet ExplorerInternet ExplorerInternet Explorer をををを使使使使用用用用したしたしたしたウェブコンテンツウェブコンテンツウェブコンテンツウェブコンテンツののののアップロードアップロードアップロードアップロード方法方法方法方法    

Windows パソコンをご利用の場合、Internet Explorer を使用し FTP 接続する事が出来ます。 

 

① PEM コントロールパネルにアクセスします。 

 左ペインの、[[[[ウェブスペースウェブスペースウェブスペースウェブスペース]]]]をクリックし、[[[[ウェブサイトウェブサイトウェブサイトウェブサイトのののの設定設定設定設定]]]] をクリックします。 

 

 

 

② ウェブサイトの設定を行う [全般] セクションの FTP の設定欄に表示されている 

 FTP の URL をクリックします。 
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③ ブラウザが起動し、お客様の契約されているウェブ領域に FTP 接続されます。 

[wwwroot] [wwwroot] [wwwroot] [wwwroot] のフォルダをクリックします。 

 

 

④ ウェブコンテンツ用のデータを ドラッグ＆ドロップでアップロードします。 
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5555....    ドメドメドメドメインインインインについてについてについてについて 

5555.1.1.1.1    ドメインドメインドメインドメインのののの追加追加追加追加    

追加ドメインを ご契約される場合は、弊社 ウェブサイトの申し込み画面にアクセスして頂き 

お申し込みフォームから お手続きをしていただく必要がございます。 

    

① 申し込み用 ウェブサイトを開くと、お申し込みフォームのログイン画面が表示されます。 

[サービスをご利用のお客様] 欄の、お客様 ID 欄 及び パスワード欄に おおおお客様客様客様客様 IDIDIDID ととととパスワードパスワードパスワードパスワードをををを入力入力入力入力し、 

[[[[ログインログインログインログイン]]]] をクリックします。 

   

 

② ご契約されているプランの一覧が表示されます。 

オプションの追加申し込みを行うプランの、[[[[各種手続各種手続各種手続各種手続きききき]]]] をクリックします。 

   

 

 ③ 各種手続きのお申し込み画面が表示されます。[[[[オプションオプションオプションオプション申申申申しししし込込込込みみみみ]]]] をクリックします。 

 

 ※既に、オプション申し込みを行った後に、更に追加でオプションを申し込みする場合 

[オプション申し込み] のボタンが表示されない場合がございます。 

その場合は、申し込み中の追加ドメインやオプションの設定が完了次第 表示されます。 
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 ④ オプションサービスの選択画面が表示されます。[[[[追加追加追加追加サービスサービスサービスサービスのおのおのおのお申申申申しししし込込込込みみみみ]]]] をクリックします。 

 

  

 

 ⑤ ご希望のドメイン名の申し込みフォーム画面が表示されます。ご希望のドメイン名 又は、取得済みのドメイン名を 

入力します。 
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 ⑥ ご希望のドメイン名が未取得か、取得済みであるかの質問欄がございますので、選択します。 

 

 

 

 ⑦ ご希望のドメイン名欄の入力が完了したら 画面右下の [[[[次次次次ののののステップステップステップステップへへへへ進進進進むむむむ]]]] をクリックします。 

 

 

 

 

 ⑧ ご希望サービス・お支払い方法画面が表示されます。 

ご希望のサービスのプルダウンメニューの中から、[追加ドメインサービス] を選択します。 

 

 

 

  ※※※※    ごごごご契約契約契約契約プランプランプランプランののののドメインドメインドメインドメイン収容数収容数収容数収容数をををを超超超超えていないえていないえていないえていない場合場合場合場合はははは、、、、自動的自動的自動的自動的ににににプランプランプランプラン料金料金料金料金がががが 0000 円円円円にににに設定設定設定設定されますされますされますされます。。。。    
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 ⑨ ご希望のサービス・お支払い方法の入力が完了したら 画面右下の [[[[次次次次ののののステップステップステップステップへへへへ進進進進むむむむ]]]] をクリックします。    

     

 

 ⑩ お申し込みの確認画面が表示されますので、お申し込み内容を確認し [[[[申申申申しししし込込込込むむむむ]]]] ボタンをクリックしてください。 

 

※※※※おおおお申申申申しししし込込込込みがみがみがみが完了完了完了完了いたしましたらいたしましたらいたしましたらいたしましたら、、、、２２２２～～～～３３３３日以内日以内日以内日以内にににに設定設定設定設定しししし、、、、おおおお客様客様客様客様ののののサーバーサーバーサーバーサーバー管理管理管理管理ツールツールツールツールにににに反映反映反映反映されますされますされますされます。。。。    
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5555....2222    サブドメインサブドメインサブドメインサブドメインのののの追加追加追加追加    

① PEM コントロールパネルの左ペインの、[[[[ドメインドメインドメインドメインのののの概要概要概要概要]]]]    をクリックし、[[[[ドメインドメインドメインドメインのののの管理管理管理管理]]]] を表示し、 

[[[[新新新新しいしいしいしいサブドメインサブドメインサブドメインサブドメイン名名名名のののの追加追加追加追加]]]] をクリックします。 

 

 

 ② [新しいサブドメイン名の追加] 画面が表示されます。 

   サブドメインサブドメインサブドメインサブドメイン名名名名：：：：を入力、ウェブホスティングウェブホスティングウェブホスティングウェブホスティング、メールホスティングメールホスティングメールホスティングメールホスティングを それぞれ選択し、[[[[次次次次へへへへ]]]] をクリックします。 

 

 

 

・ サブドメイン名    →   任意のサブドメイン名を入力します。 

・ ウェブホスティング →   ウェブサイト (Microsoft IIS)を選択すると、IIS サービスが利用出来ます。 

・ メールホスティング →   Microsoft Exchange を選択すると、メールサービスが利用出来ます。 

             （IIS ウェブサービスのみ契約の場合、POP3/SMTP のみ利用可能） 
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 ③ ウェブスペースの設定画面が表示されます。場所(ドキュメントルート)を設定し [ [ [ [次次次次へへへへ]]]] をクリックします。 

（ドキュメントルートのパスが存在しない場合は、自動的にディレクトリーが作成されます。） 

 

   

 

 ④ IP タイプの設定画面が表示されます。SSL を契約された場合に IP のタイプを選択する事が出来ます。 

[[[[次次次次へへへへ] ] ] ] をクリックします。 

   

 

 ⑤ AWStats ウェブ統計の設定画面が表示されます。アクセスログ解析ソフト AWStats を利用される場合は、 

[AWstats [AWstats [AWstats [AWstats をををを    このこのこのこのドメインドメインドメインドメイン名名名名ににににインストールインストールインストールインストール] ] ] ] にチェックを入れ パスワードを入力し、[[[[次次次次へへへへ]]]] をクリックします。  

AWStats を利用しない場合は、[[[[次次次次へへへへ]]]] をクリックします。  
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⑥ 新しく追加するサブドメインの確認画面が表示されます。設定事項を確認し [[[[完了完了完了完了] ] ] ] をクリックします。 

 

    

 

 ⑦ ドメイン名の管理画面に、追加したサブドメイン名が表示されます。 

 

    

 

ドメインの設定を行った後、PEM コントロールパネルの [同期] が 「いいえ」 から 「はい」 に変わると設定完了です。 
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5555....3333    マルチサイトマルチサイトマルチサイトマルチサイトのののの設定設定設定設定    

 IIS ウェブサービスでは、複数のサイトを複数のドメインを利用して公開する事ができますが、複数のドメインを 

以下のように利用することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

① PEM コントロールパネルの左ペインの、[[[[ドメインドメインドメインドメインのののの概要概要概要概要]]]]    をクリックし、[[[[ドメインドメインドメインドメインのののの管理管理管理管理]]]] を表示し 

設定を行うドメイン名をクリックします。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

example.com 

example.net 

 
ウェブサイト 1 

 
ウェブサイト２ 

4 
ウェブサイト 1 

example.net 

example.com 

ケース１： ケース 2： 

メモメモメモメモ：：：： 

追加ドメインを申し込みされた場合、設定完了後に 追加申し込みしたドメインが表示されます。 

その場合、ドキュメントルートは、 [ wwwroot ] に設定されております。 
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② [[[[ウェブウェブウェブウェブ]]]] タグをクリックして、ウェブホスティングに関する全般情報を表示し、[[[[編集編集編集編集]]]]    ボタンをクリックします。 

 

 

 

③ [[[[場所場所場所場所：：：：]]]] 項目の、ドキュメントルートを設定します。 [ [ [ [送信送信送信送信]]]] ボタンをクリックします。 

 

 

 

注注注注１１１１：：：：    場所場所場所場所((((ドキュメントルートドキュメントルートドキュメントルートドキュメントルート))))のののの    ““““////””””    とはとはとはとは、、、、””””/wwwroot/wwwroot/wwwroot/wwwroot””””    をををを意味意味意味意味しますしますしますします。。。。    

注注注注２２２２：：：：    複数複数複数複数ののののドメインドメインドメインドメイン環境環境環境環境でででで SiteBuilderSiteBuilderSiteBuilderSiteBuilder やややや DotNetNukeDotNetNukeDotNetNukeDotNetNuke などのなどのなどのなどのコンテンツコンテンツコンテンツコンテンツ管理管理管理管理ツールツールツールツール(CMS)(CMS)(CMS)(CMS)をををを利用利用利用利用するするするする場合場合場合場合、、、、    

ドメインドメインドメインドメイン名名名名ごとにごとにごとにごとに異異異異なるなるなるなる““““場所場所場所場所((((ドキュメントルートドキュメントルートドキュメントルートドキュメントルート))))””””をををを指指指指定定定定するするするする必要必要必要必要がございますがございますがございますがございます。。。。同同同同じじじじ場所場所場所場所をををを指定指定指定指定したしたしたした場合場合場合場合、、、、    

一方一方一方一方ののののドメインドメインドメインドメイン名名名名ののののコンテンツコンテンツコンテンツコンテンツ管理管理管理管理ツールツールツールツールがががが、、、、他方他方他方他方ののののドメインドメインドメインドメイン名内名内名内名内ののののウェブコンテンツウェブコンテンツウェブコンテンツウェブコンテンツをををを上書上書上書上書きするきするきするきする恐恐恐恐れがありますれがありますれがありますれがあります。。。。    
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・・・・複数複数複数複数ののののドメインドメインドメインドメイン名名名名でででで同同同同じじじじサイトサイトサイトサイトをををを表示表示表示表示させたいときさせたいときさせたいときさせたいとき    （（（（ケースケースケースケース１１１１））））    

他のドメイン名が指定している”場所（ドキュメントルート）”と同じ”場所(ドキュメントルート)”を指定することで、 

複数のドメイン名が同じサイトを表示するように設定できます。 

 

例えば、 

example.net    →    /wwwroot （上記設定ではデフォルト値のまま”/”です） 

example.org    →         /wwwroot （上記設定ではデフォルト値のまま”/”です） 

 

又は、 

 

example.net   →   /wwwroot/example     （上記設定では”/example”と記述します）  

example.org   →   /wwwroot/example     （上記設定では”/example”と記述します） 

 

・・・・各各各各ドメインドメインドメインドメイン名名名名でででで別別別別ののののサイトサイトサイトサイトをををを表示表示表示表示させたいときさせたいときさせたいときさせたいとき    （（（（ケースケースケースケース２２２２））））    

他のドメイン名が指定している“場所(ドキュメントルート)”とは別の“場所(ドキュメントルート)”を指定することで、 

各ドメイン名で別のサイトを表示するように設定できます。 

 

例えば、 

example.net   →  /wwwroot/net/     （上記設定では”/net”と記述します） 

example.org   →  /wwwroot/org/     （上記設定では”/org”と記述します） 

 

④ 同期の確認をします。 

 

 

ドメインの設定を行った後、PEM コントロールパネルの [同期] が 「いいえ」 から 「はい」 に変わると設定完了です。 
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6666....    eeee メールメールメールメールのののの設定設定設定設定    

IIS ウェブサービスを契約されますと、POP3/SMTP の e メールサービスがご利用頂けます。 

6666.1.1.1.1    eeee メールアドレメールアドレメールアドレメールアドレスススス作成方法作成方法作成方法作成方法    

① PEM コントロールパネルの左ペインの、[e[e[e[e メールメールメールメール] ] ] ] をクリックし、[[[[メールボックスメールボックスメールボックスメールボックス]]]] を表示し、 

[[[[新新新新しいしいしいしいメールボックスメールボックスメールボックスメールボックスのののの追加追加追加追加]]]] ボタンをクリックします。 

  

 

 

② 右ペインに 新しいメールボックスを追加する画面が表示されます。[[[[次次次次へへへへ]]]] をクリックします。 

 （既にサービスユーザーが作成されている場合は、既存のサービスユーザーを選択する事が出来ます。） 

 

   

 

③ アカウント情報を入力する画面が表示されます。 

[[[[表示名表示名表示名表示名] [] [] [] [ログインログインログインログイン名名名名] [] [] [] [パスワードパスワードパスワードパスワード]]]] を入力し、[[[[次次次次へへへへ] ] ] ] をクリックします。 
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   ・表示名  → 表示名欄には、氏名・会社名等を入力します。 

     この欄は、Outlook Web Access を利用してメールを送信した場合のみ メール送信先の 

     差出人欄に、この表示名が表示されます。 

     （POP3/SMTP のメールクライアントにで、メール送受信を行った場合 メールクライアント側に 

     設定した、名前が表示されます。） 

    ・ログイン名 → ログイン名を入力します。 

     （ログイン名は「アルファベット」「数字」「ドット」「ハイフン」「アンダーバー」が使用可能） 

    ・パスワード → パスワードを入力します。 

     （パスワードは、「アルファベット」「数字」「記号」が使用可能） 

 

③ メールボックスの詳細設定を行います。 

メールアドレスの設定・メールボックスのサイズ、利用するプロトコルやサービスを設定する事が出来ます。 

   

1) [全般] 項目の最大メールボックスサイズを入力します。 

2) [プロトコルの設定] 項目の Outlookウェブアクセス(OWA) と POP3 のチェックボックスにチェックを入れます。 

3) 画面右下の[完了]ボタンをクリックします。 

※※※※    メールボックスフォルダーメールボックスフォルダーメールボックスフォルダーメールボックスフォルダー構造構造構造構造のののの作成作成作成作成ががががチェックチェックチェックチェックされていることをされていることをされていることをされていることを確認確認確認確認してくださいしてくださいしてくださいしてください。。。。    
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6666.2.2.2.2    メールメールメールメールクライアントクライアントクライアントクライアントのののの設定設定設定設定方法方法方法方法    

Microsoft Outlook2003 を利用した メールクライアントの設定を説明致します。 

 

 ① Microsoft Outlook 2003 を起動します。  

      [[[[ツールツールツールツール] ] ] ] – [[[[電子電子電子電子メールアカウントメールアカウントメールアカウントメールアカウント] ] ] ] を選択します。 

 

 

 

② 電子メールアカウント画面が表示されます。  

[[[[新新新新しいしいしいしい電子電子電子電子メールアカウントメールアカウントメールアカウントメールアカウントのののの追加追加追加追加] ] ] ] を選択して、[[[[次次次次へへへへ]]]] ボタンをクリックします。 
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③ [サーバの種類] の選択画面が表示されます。 

 [POP3(P)][POP3(P)][POP3(P)][POP3(P)] を選択し、[[[[次次次次へへへへ]]]] をクリックします。  

 

   

 

  ④ 「インターネット電子メールの設定」 画面が表示されます。 

名前、電子メールアドレス、受信メールサーバ、送信メールサーバ、アカウント名、パスワードを入力して 

パスワードを保存するにチェックを入れ [[[[次次次次へへへへ]]]] をクリックします。 

 

   

   名前：    メールの送信者名 

電子メールアドレス：   お客さまの e メールアドレス 

受信メールサーバ：   mail.win-sv.com 

送信メールサーバ：   mail.win-sv.com 

アカウント名：   e メールアドレス 

パスワード：    e メールアドレスのパスワード 
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  ⑤ [[[[セットアップセットアップセットアップセットアップのののの完了完了完了完了]]]] の画面が表示されます。  

[[[[完了完了完了完了] ] ] ] をクリックするとメールの設定は完了です。 

 

 

 


