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はじめにはじめにはじめにはじめに    

必要必要必要必要ななななシステムシステムシステムシステム    

 

SharePoint サービス を利用するには、以下の Web ブラウザが必要です。 

 

クライアントクライアントクライアントクライアント    

ブラウザ クライアント 以下のいずれかのブラウザ 

• Internet Explorer 5.01 Service Pack 2  

• Internet Explorer 5.5 Service Pack 2  

• Internet Explorer 6  

• Internet Explorer 7 

• Netscape Navigator 6.2 以降 

 

 

ごごごご利用利用利用利用までのまでのまでのまでの流流流流れれれれ    

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

トライアルをお試しされるお客様 正式契約されたお客様 

コントロールパネルにてホスティングを追加します。 

・ウェブホスティングにて SharePoint を選択します。 

 （SharePoint に割り当てるディスク容量を設定します。） 

・ウェブスペースの設定、SharePoint の設定を行います。 

 （SharePoint のテンプレート設定を行う事が出来ます。） 

設定された SharePoint サイトに SharePoint 管理者 

アカウント 又は サイト管理者アカウントでログオンし 

SharePoint サイトをご利用頂く事が出来ます。 

トライアル用ドメインの SharePoint サイトに 

SharePoint 管理者アカウント 又は サイト管理者 

アカウントでログオンすると SharePoint サイトを 

ご利用頂く事が出来ます。（初回ログオン時に 

SharePoint サイトのテンプレート設定が必要） 

トライアルの場合、t00***.win-trial.com のトライアル用ドメイン 

又は、wss.t00***.win-trial.com のサブドメインにて  

SharePoint サイトをお試し頂く事が可能となっております。（2007/5/14 以降に申し込みされた場合） 

コントロールパネルにてサービスユーザーを追加します。 

・Exchange のサービスユーザーの追加設定を行います。（メールを利用される場合のみ） 

・SharePoint のサービスユーザーの追加設定を行います。 

メールにてアカウント設定完了のお知らせが届きます。 
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初期設定初期設定初期設定初期設定    

SharePoint サービス をご契約されたお客様は、始めにホスティングタイプの設定を行う必要がございます。 

サーバー管理ツール（PEM）のコントロールパネルにログオンします。 

 

メモメモメモメモ:::: トライアルで お試しされるお客様は、既にトライアル用ドメインにて SharePoint サイトのホスティングの設定が 

完了しております。サービスユーザーの作成を行い、SharePoint サイトにログオンする事により SharePoint サイトの 

テンプレート設定を行うと SharePoint サイトをお試し頂けます。 

（2007/5/14 以前にトライアルを申し込みされた場合は、SharePoint サイトは、設定されておりません。） 

ホスティングホスティングホスティングホスティングのののの追加追加追加追加    

1. ドメイン名の概要 > ドメイン名の管理 > ドメイン名の順にクリックします。 

ウェブホスティング欄の、「ホスティングを追加する」をクリックします。 
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2. ウェブホスティングの追加画面が表示されます。ウェブホスティングを選択します。 

ウェブサイト(Microsoft IIS)  と、SharePoint を選択する事が出来ます。 

（SharePoint のみ契約されている場合は IIS をチェックする事は出来ません。) 

 

「「「「SharePointSharePointSharePointSharePoint」」」」にチェックを入れ [[[[次次次次へへへへ]]]] をクリックします。 

 

 

 

3. ウェブスペース 及び SharePoint サイト設定を行います。 

 各項目の設定を行い、[[[[次次次次へへへへ] ] ] ] をクリックします。 
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[[[[ウェブスペースウェブスペースウェブスペースウェブスペース設定設定設定設定]]]]    

・ 既存既存既存既存ののののウェブスペースウェブスペースウェブスペースウェブスペースにににに付加付加付加付加するするするする 

お客様に割り当てられているウェブスペースを選択出来ます。 

（通常はデフォルトで選択されてるウェブスペースのままで構いません。） 

・ ストレージクォータストレージクォータストレージクォータストレージクォータ 

ストレージクォータは、SharePoint サイトで利用するディスク容量を設定します。 

契約容量全てを割り当てる場合は、最大サイズの容量を設定します。 

別のドメインやサブドメインを利用する場合は、最大サイズ範囲内で容量を設定します。 

 [SharePoint[SharePoint[SharePoint[SharePoint サイトサイトサイトサイト設定設定設定設定]]]]    

・ 言語言語言語言語 

サイトで使用する言語を選択します。日本語／英語を選択する事が出来ます。 

・ テンプレートテンプレートテンプレートテンプレート 

SharePoint サイトのテンプレートを選択する事が出来ます。 

－－－－    標準ミーティングワースペース 

－－－－    空のミーティングワークスペース 

－－－－    意思決定の会議ワークスペース 

－－－－    イベントの会議ワークスペース 

－－－－    複数の会議ワークスペース 

－－－－    チームサイト 

－－－－    空のサイト 

－－－－    ドキュメントワークスペース 

・既存既存既存既存ユーユーユーユーザザザザーーーーのののの役割役割役割役割    

既にサービスユーザーを登録している場合（Exchange のユーザーを設定している場合等）は、 

SharePoint に割り当てるユーザー権限を設定する事が出来ます。 

 

無し  ・・・ ユーザー権限を付与しません。（SharePoint サイトにアクセス出来ません） 

参照者(閲覧者) ・・・ SharePoint サイトに 読み取り権限でアクセス出来ます。 

寄稿者(投稿者) ・・・ 既存の SharePoint サイトのライブラリにコンテンツを追加出来ます。 

WEB デザイナー ・・・ SharePoint サイトのライブラリの作成 及び カスタマイズが出来ます。 

管理者 ・・・ SharePoint サイトをフルコントロールする事が出来ます。 

 

 

4. AWStats ウェブ統計を設定します。 

AWStats を利用する場合は、[AWStats[AWStats[AWStats[AWStats をこのをこのをこのをこのドメインドメインドメインドメイン名名名名ににににインストールインストールインストールインストール]]]] にチェックを入れ 

パスワードを設定し [ [ [ [次次次次へへへへ]]]] をクリックします。 
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5. 設定内容の確認画面が表示されます。間違いが無ければ [ [ [ [完了完了完了完了]]]] をクリックします。 

 

  

 

6. 設定が完了すると、ウェブホスティングに SharePoint サイトが割り当てられます。 

 （同期  及び DNS ホスティングステータスが準備完了になるまで 15 分程度時間がかかります。 

  右上のリフレッシュアイコンをクリックしてもステータスが変わらない場合は、お問い合わせ願います。） 
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サービスユーザーサービスユーザーサービスユーザーサービスユーザーのののの追加追加追加追加    

１. サービスユーザーを追加します。 

 左側のメニューのサービスユーザーをクリックすると、右ペインにサービスユーザーの一覧が表示されます。 

 

 ※SharePoint サイトをホスティングに割り当てると、既定でシステムによって生成された SharePoint Administrator 

  アカウント が作成されます。（自動生成されたパスワードが割り当てられております。） 

 

 [[[[新新新新しいしいしいしいサービスユーザーサービスユーザーサービスユーザーサービスユーザーのののの追加追加追加追加]]]] をクリックします。 
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2. サービスユーザーの情報を入力します。 

・表示名欄に 名前を入力します。 

（Outlook2003 で Exchange サービスを利用する場合の、メール 差出人名に使用されます。） 

・ログイン名を入力します。 

（ログイン名＋＠ドメイン名でログインする形になります。） 

 

・パスワードを入力します。 

「アルファベット」「数字」「記号」が使用可能です。 

 

・サービス欄は、Exchange と SharePoint のチェック項目が表示されます。 

 チェックボックスをチェックし、[[[[次次次次へへへへ] ] ] ] をクリックします。(Exchange サービスを契約されていない場合は表示されません) 

 

 

 

 

メモメモメモメモ::::  SharePoint サイトが 既定のウェブスペースに設定されていない場合は、SharePoint のチェックボックスが表示されません。 

左側のメニューの [[[[    ドメインドメインドメインドメイン名名名名のののの概要概要概要概要    ]]]]    ＞＞＞＞    [[[[    ウェブスペースウェブスペースウェブスペースウェブスペース    ]]]]    をクリックし SharePoint サイトのドメイン名が 

既定のウェブスペースに設定されているか確認をお願い致します。  

 

設定されていない場合 該当ウェブスペースの 「既定に設定」 をクリックし 「選択」をクリックすると切り替え処理が行われ 

SharePoint サービスユーザーを追加する事が出来ます。 
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3. Exchange サービスの利用する場合 Exchange のユーザー設定を行います。 

各項目の設定を行い、[[[[次次次次へへへへ] ] ] ] をクリックします。(Exchange サービスを選択していない場合は、この画面は表示されません) 

 

 

4. SharePoint ユーザーの権限設定を行います。 

 役割と、通知 e メールを入力し [ [ [ [次次次次へへへへ]]]] をクリックします。 
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 ・既存既存既存既存ユーザーユーザーユーザーユーザーのののの役割役割役割役割    

        既にサービスユーザーを登録している場合は、既存のユーザーの SharePoint に割り当てるユーザー権限を 

  設定する事が出来ます。 

 

  無し  ・・・ ユーザー権限を付与しません。（SharePoint サイトにアクセス出来ません） 

  参照者(閲覧者)  ・・・ SharePoint サイトに 読み取り権限でアクセス出来ます。 

  寄稿者(投稿者) ・・・ 既存の SharePoint サイトのライブラリにコンテンツを追加出来ます。 

  WEB デザイナー ・・・ SharePoint サイトのライブラリの作成 及び カスタマイズが出来ます。 

  管理者 ・・・ SharePoint サイトをフルコントロールする事が出来ます。 

 

 

5. 設定したサービスユーザーの内容を確認する画面が表示されます。確認後 [ [ [ [完了完了完了完了]]]] をクリックします。 
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6. ステータスが「準備完了」になりますと Windows SharePoint Services がご利用頂けます。 

 

 

 

 

システムシステムシステムシステム管理者管理者管理者管理者についてについてについてについて 

既定で設定されております SharePoint Administrator(SharePoint 管理者)は、SharePoint 管理アクセス権を所有した 

管理者です。特に制限していない限り、親サイトの権限をトップ レベル Web サイト (http://<サーバー名>/) から 

各チーム サイト (http://<サーバー名>/<サイト名>) までを含めたサイト全体を管理する事が出来ます。 

(システム管理者の役割の権限を、管理者以外に設定しても システム管理権限が優先されます。) 

 

サイトサイトサイトサイト管理者管理者管理者管理者についてについてについてについて 

サイト管理者は、各チーム サイト (http://<サーバー名>/<サイト名>) の管理権限だけを所有するチーム サイトの 

サイト マネージャです。対象のサイトについては、サイトの構成やアクティビティの設定を行えますが、その他のサイトにつ

いては管理作業を行うことはできません。利用権限についても同様で、対象のサイトの管理者であっても、他のサイトの利

用者である必要がありません。たとえば、営業部のサイト マネージャであっても経理部のサイトにはアクセス権をもたない、

といったように部署間のセキュリティを保護した、利用できるサイトを制限された管理者権限です。（親サイトと同じ権限を子

サイトに設定する事も出来ます。） 
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初期設定後初期設定後初期設定後初期設定後についてについてについてについて    

    

[[[[正式契約正式契約正式契約正式契約をされているおをされているおをされているおをされているお客様客様客様客様]]]]    

コントロールパネルの ドメインドメインドメインドメイン名名名名のののの概要概要概要概要    ＞    ドメインドメインドメインドメイン名名名名のののの管理管理管理管理 の画面で SharePoint サービスを割り当てた 

ドメイン名をクリックします。 

 

 

 

右ペインの、ウェブホスティングの URL をクリックします。 

 

 

 

パスワード入力画面が表示されますので、追加したサービスユーザー 又は SharePoint  Administrator アカウントにて 

ログオンすると、SharePoint サービスがご利用頂けます。 
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[[[[トライアルトライアルトライアルトライアルをおをおをおをお試試試試しされるおしされるおしされるおしされるお客様客様客様客様]]]]    

SharePoint のトライアルをお申し込み頂いたお客様には、アカウント設定完了時に SharePoint のウェブホスティング 

を割り当てて提供させて頂いております。 

 

コントロールパネルの ドメインドメインドメインドメイン名名名名のののの概要概要概要概要    ＞    ドメインドメインドメインドメイン名名名名のののの管理管理管理管理 の画面で SharePoint（ウェブスペース 10****）の 

ドメイン名をクリックします 

 

 

 

右ペインの、ウェブホスティングの URL をクリックします。 

 

 

パスワード入力画面が表示されますので、追加したサービスユーザー 又は SharePoint  Administrator アカウントにて 

ログオンすると、SharePoint サービスがご利用頂けます。 

 

※トライアルの場合、初回起動時にテンプレートの選択画面が表示されます。 
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付録付録付録付録    ユーザーパスワードユーザーパスワードユーザーパスワードユーザーパスワードのののの変更変更変更変更画面画面画面画面についてについてについてについて    

Exchange サービスや SharePoint サービスのログイン用パスワードを変更する 専用画面について紹介致します。 

 

「サービスユーザーパスワード変更 URL」 にて、パスワードを変更する事が出来ます。 

この専用画面を利用する事により、メールアカウントのパスワードや、SharePoint アカウントのパスワードを 

サービスを利用される お客様にて お好みのパスワードに変更する事が出来ます。 

 

サービスユーザーパスワードサービスユーザーパスワードサービスユーザーパスワードサービスユーザーパスワード変更変更変更変更 URLURLURLURL についてについてについてについて 

 

PEM コントロールパネルを起動し、[設定と管理] – [サービスユーザー] をクリックすると、 

サービスユーザー一覧が表示されます。 

 

検索ボックスの上の欄に、「「「「サービスユーザーパスワードサービスユーザーパスワードサービスユーザーパスワードサービスユーザーパスワード変更変更変更変更 URLURLURLURL」」」」が表示されます。 
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サービスユーザーパスワードサービスユーザーパスワードサービスユーザーパスワードサービスユーザーパスワード変更変更変更変更 URLURLURLURL をををを用用用用いたいたいたいた    パスワードパスワードパスワードパスワード変更方法変更方法変更方法変更方法についてについてについてについて    

 

サービスユーザーパスワード変更 URL を開きます。 

「ログイン名」、「現在のパスワード（古いパスワード）」、「新しいパスワード」、「新しいパスワードの確認」を入力し 

[パスワード変更] をクリックします。   

 

   

 

 

 

  

 


